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I Ouvrir	un	dossier	

	
	
	

II Informer	les	données	de	l’entreprise	
	

	

Clic	ici	
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On	peut	même	y	insérer	un	logo	

	
	
Ne	pas	oublier	l’identification	

	
	
	

Clic	ici	et	
remplir	à	
droite	
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III Rentrer	les	familles	de	produits	
	

	
	
Il	est	toujours	intéressant	de	créer	des	familles	de	produits	

	
	

Clic	ici	

Clic	ici	
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Pour	le	taux	de	marge,	si	le	coefficient	est	de	2	par	rapport	au	prix	d’achat,	on	a	un	taux	de	100%,	2,5	un	taux	de	
150%,	etc	…	
	
En	 précisant	 par	 la	 suite	 la	 famille	 pour	 chacun	 des	 produits	 que	 vous	 allez	 rentrer	 le	 taux	 va	 se	 mettre	
automatiquement		
Exemple	:	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Mettre	le	nom	de	la	famille	

Préciser	le	taux	de	
marge	pour	toutes	
la	famille	
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L’opération	est	à	réaliser	pour	chaque	article.	En	fonction	des	données	que	l’on	vous	donne	vous	pouvez	soit	
renseigner	le	prix	de	revient,	soit	le	prix	de	vente,	ou	même	les	deux	si	vous	n’avez	pas	le	taux	de	marge.	
	 	

Sélectionner		

Puis	ajouter	

1.	Choisir	la	famille	

3.Mettre	le	prix	d’achat	

4.Enregistrer	

5.Quitter	2.Renseigner	le	nom	
du	produit		
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IV Rentrer	les	données	clients	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	

Clic	ici	

Ajouter	
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V Réaliser	un	devis	
	

	
	

Type	de	
société	

Nom	de		la	société	

Votre	contact	de		la	société	

Coordonnées	de	la	
société	

Clic	ici	
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On	choisit	
le	client	

Puis	on	ouvre	la	liste	déroulante	et	on	
sélectionne	tous	les	articles	que	l’on	veut	

On	renseigne	les	quantités	
pour	chacun	des	articles	

On	vérifie	le	mode	
de	règlement	

On	renseigne	les	remises,	les	
frais	de	port	et	les	acomptes	
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Le	devis	est	terminé.	

On	clique	sur	
l’aperçu	Puis	on	l’exporte	

au	format	PDF	
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L’opération	est	exactement	la	même	pour	un	bon	de	commande	si	le	devis	n’est	pas	demandé.	
Cependant,	le	devis	peut	être	transformé	en	bon	de	commande	puis	en	facture.	
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VI La	facture	
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On	clique	sur	
l’aperçu	

Puis	on	l’exporte	
au	format	PDF	
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Enfin	on	enregistre	le	
règlement	en	comptabilité	


